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 الأولالفصل 

 الاستعلامات
QUERIES 



 -٤-

يمكنـك أيضـاً    . تستخدم الاستعلامات لعرض وتغيير وتحليل البيانات بطرق مختلفـة        

استخدام الاستعلامات كمصدر للسجلات في النماذج والتقـارير و هنـاك عـدة أنـواع مـن              

  .Microsoft Accessالاستعلامات في 

 :Select Query استعلامات التحديد -١

 بيانـات مـن     )يعرض ( يسترد حيث أنه . تعلام التحديد هو أكثر أنواع الاستعلامات شيوعاً      اس

حيـث يمكـن تحـديث       Datasheetجدول واحد أو أكثر ويعرض النتائج في صفحة بيانات          

 ).مع بعض القيود(السجلات بيانات ) تغيير(

الأعداد والمعـدلات    أيضاً استخدام استعلام تحديد لتجميع السجلات وحساب المجاميع و          يمكن

 ) الموظفين بكل قسمأعدادمثال (وأنواع أخرى من الإجماليات

 Parameter query) الوسائط( استعلامات المعلمات -٢

بمعلومـات  استعلام المعلمات هو استعلام يعرض عند تشغيله مربع حوار خاص به يطالـب              

فـي  . نبتاريخيي يطالبعلى سبيل المثال، يمكن تصميمه ل       أكثر   أوتحل محل شرط    ) وسيطة(

 م مثـال اسـتعلا   (.نالتـاريخيي  كافة السجلات التي تقع بين هذين        Accessهذه الحالة يسترد    

 .تاريخين الموظفين بحيث تاريخ الميلاد بين ببياناتيطالب 

 Cross tab Query استعلامات جدولية -٣

 ـ        اتستخدم   ى تحليـل أسـهل     لاستعلامات الجدولية لحساب وإعادة بناء البيانات للحصـول عل

تحسب الاستعلامات الجدولية المجموع أو المتوسط أو العـدد أو نـوع آخـر مـن                . للبيانات

 أسـفل   أحـداهما  يظهر   — الإجمالي للبيانات التي يتم تجميعها بواسطة نوعين من المعلومات        

 . الجانب الأيسر من ورقة البيانات في حين يظهر الآخر في رأس الصفحة

 Procedural Query  ةاستعلامات إجرائي -٤

الاستعلام الإجرائي هو استعلام يجري تغييرات على العديد من السجلات في عمليـة واحـدة               

   : توجد أربعة أنواع من الاستعلامات الإجرائية. فقط



 -٥-

 يحذف استعلام حذف مجموعة من السجلات من   Delete Query استعلام حذف  •

كنك استخدام استعلام حذف لإزالة منتجات      على سبيل المثال، يم   . جدول واحد أو أكثر   

بواسطة استعلامات الحذف، يمكنك دائماً حذف      . توقف إنتاجها أو لا توجد لها طلبات      

 . سجلات بأكملها، وليس فقط حقول محددة داخل سجلات

 يجري استعلام التحديث تغييرات عامـة علـى    Update Query استعلام تحديث •

زيـادة  يمكـن   على سـبيل المثـال،      .حد أو أكثر  مجموعة من السجلات في جدول وا     

باستخدام استعلام تحـديث،    .  بالمائة للأشخاص في فئة وظيفة معينة      ٥الرواتب بنسبة   

 .يمكنك تغيير البيانات في جداول موجودة

 يضيف الاسـتعلام الإلحـاقي مجموعـة مـن     Append Query  إلحاقاستعلام  •

ه تـم  على سبيل المثال، بفرض أن. دولالسجلات من جدول واحد أو أكثر إلى نهاية ج  

وحصلت على قاعدة بيانات تتضمن جدول معلومات عن هـؤلاء          تعيين موظفين جدد    

" موظـف "حتى تتجنب كتابة كل هذه المعلومات، يمكنك إلحاقها بجـدول           . الموظفين

 . الخاص بك

 جـدول  إنشـاء   ينشي استعلام  Create Table Queryاستعلامات إنشاء جدول  •

تعد استعلامات  .  جديداً من كافة البيانات أو جزء منها في جدول واحد أو أكثر            جدولاً

أو  تطبيق آخر    أو ىقاعدة بيانات أخر   إلىإنشاء الجدول مفيدة لإنشاء جدول لتصديره       

 جدول بكـل    إنشاءمثلاً يمكنك   . محفوظات يحتوي على سجلات قديمة    أرشيف  جدول  

 . المعاشإلىلوا  أحيأيالموظفين الذين بلغوا سن الستين 

 . أكثر الأنواع شيوعاًها حيث أنالتحديدوسوف نركز على استعلامات 

 

 

 

 

 

 



 -٦-

 إنشاء استعلام باستخدام المعالج

  صمم استعلام لعرض رقم الموظف واسمه وراتبه:١ تدريب

  كما تعلمت Companyقم بفتح قاعدة البيانات  •

 .ت استعلاماأي Queries من نافذة قاعدة البيانات اختر  •

 
  كما هو موضح بالشكل السابق Query by Using Wizard Create اختر •

 :فتظهر النافذة التالية  Newزر  انقر أو

 
 . أي معالج الاستعلامات البسيطة Simple Query Wizardاختر منها 

 :التالييظهر لك الصندوق الحواري 

 

 

اء ر لإنش اخت
تخدام تعلام باس اس

 المعالج

لإنشاء استعلام
 بدون معالج



 -٧-

 
 

 ل من أكثر من جدوليتضح من الصندوق الحواري السابق إمكانية اختيار حقو

 اختر الحقول المطلوبة كما هو موضح •

 

 
 

 .التالي أي Nextاختر  •

 اختر الجدول -١
 المطلوب

 اختر -٢
الحقل 

 المطلوب

 انقر لنقل الحقل -٣
  الاستعلامفي

تعرف على وظيفة آل 
 ناقش مع معلمك. زر
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  الافتراضي الاختيارالسجلات وهو عرض كافة النافذة السابقة تمكنك من اختيار 

 
 

 :التالي كما بالشكل الاستعلام يظهر لك Finishانقر  •

اآتب اسم 
 الاستعلام
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 حاول تـذكر مكونـات      Datasheet ط عرض    نم في النافذة السابقة توضح البيانات المطلوبة    

 .ولا لها عند عرض بيانات الجدا تعرضنوالتيالنافذة السابقة 

 

 :إنشاء استعلام بدون المعالج

 – اسم الموظف - اسم القسم–استعلام  بحيث يعرض كود القسم قم بتصميم  : ٢ تدريب

 e١ وتخزينه باسم الأساسيالراتب 

 :التالي كما بالشكل Newلبيانات ثم اختر  قاعدة انافذة من  Queriesاختر  •

التبديل بين نمط 
عرض البيانات 

 مأو التصمي

تذآر وظيفة 
ازرار التنقل



 -١٠-

 
 

 :التالي الحوارييظهر الصندوق 

 
 

 : استعلام كما بالشكلم تظهر نافذة تصميokثم   Design Viewاختر •

  بدون معالجلإنشاء استعلام جديد



 -١١-

 
عند بداية التصميم تظهر نافذة تعرضنا لها عند إنشاء العلاقات وهى خاصة بإضافة الجداول 

 يانات من جدول قسم ومن جدول موظف مطلوب بالاستعلام وفى هذا للاستعلامالمطلوبة 

 كما الاستعلام تصميم تظهر لك نافذة close انقر وجدول موظف ثماختر جدول قسم  •

 :بالشكل

 
 

 صف الحقول

الحقل ترتيب صف

 صف الشروط على الحقل



 -١٢-

 :يليقم بنقل الحقول المطلوبة كما 

  العمود بأسفل إلى بسحب الحقل المطلوب من الجدول -

  بالنقر المزدوج على الحقل المطلوب أو -

 :حقول المطلوبة لتبدو نافذة التصميم كما يلىقم بنقل ال

 
  ثم تشغيله لمشاهدة النتيجةالاستعلامقم بتخزين 

 الحقل المحسوب

  كيفية عمل الحقل المحسوبالتاليسوف نتعلم من خلال التدريب 

من ا لراتب % ١٠(بإضافة حقل باسم نسبة الحوافز “ e٢”قم بتعديل استعلام  : ٣تدريب 

 .وحفظه بنفس الاسم) يالأساس

 . نمط التصميم في  e٢افتح استعلام  •



 -١٣-

 
 التعبير بمنشى ىما يسم المطلوب يدويا سوف نستخدم الرياضيبدلا من كتابة التعبير 

expression builder  يساعدنا على الكتابة واختيار الحقول بعيدا عن الأخطاء والذي 

 :وث الكثير من الأخطاء حدفي قد تتسبب والتي اسم الحقل فيالإملائية 

 :تظهر لك القائمة المختصرة التاليةكما بالشكل التالى بالزر الأيمن للماوس  •

 

 

المطلوب آتابة تعبير 
:                  رياضي

 ٠٫١]*راتب اساسى[

ن الزر الأيم ر ب انق
 للماوس



 -١٤-

 

 

 :يلي التعبير كما منشىء تظهر لك نافذة إنشاء أي Buildتر خا

 

 
 

 بالنقر أو  paste باختيار زر إما الكتابة لمنطقةقم بتحديد حقل راتب اساسى ونقله  •

 المزدوج

 ٠,١٠ثم اكتب * لامة الضرب اكتب ع •

  okانقر  •

 :الأدوات بشريط  أيقونة من الاستعلامقم بتشغيل  •

 
 

منطقة 
 الكتابة

منطقة 
آائنات 
قاعدة

حقول 
 الإستعلام

 Expr١ظهور النسبة باسم 



 -١٥-

 ثم من  من أيقونة الاستعلام تصميم إلىنعود " نسبة الحافز "إلىلتغيير عنوان العمود 

 يلي خصائص كما أي Propertiesالقائمة المختصرة الخاصة بالحقل المحسوب اختر 

 
 علام مرة أخرى؟ ماذا تلاحظ؟قم بتشغيل الاست •

   ثم إغلاقهالاستعلامقم بحفظ  •

 

 : تمرين

يعرض كود المشروع واسم المشروع واسم الموظف والراتب “ p١”صمم استعلام باسم 

عدد  (وإجمالي المستحق) الأساسيمن الراتب % ٥(اجر الساعة  وعدد الساعات ويالأساس

 . اجر الساعةxالساعات 

 :م كما يليهر بيانات الاستعلاتظ

 
 

 :للاستعلام شروط إضافة

 الذيللقسم . الأساسي الراتب –بحيث يعرض اسم الموظف “ c١”صمم استعلام  :٤ تدريب

 .٢كوده 

وانخاصية  عن
 الحقل



 -١٦-

 شرط تحت حقل إضافةلتصميم هذا الاستعلام نتبع نفس الخطوات بالتدريبات السابقة مع 

 : التاليكود القسم كما بالشكل 

 

 
 

 ذو وسائط استعلام إنشاء

 لكود القسم الأساسي الراتب –بحيث يعرض اسم الموظف “ c١”تعديل استعلام : ٥دريب ت

 .“C٢”وحفظه باسم .  عند تشغيل الاستعلامإدخاله يتم الذي

 

 تظهر التي سوف يطالب بكود القسم عند فتحه وتشغيله ويتم هذا بكتابة الرسالة الاستعلامهذا 

 : كما بالشكلالشروط ةمنطق في [] بين قوسين من نوع التشغيلعن 



 -١٧-

.   

 

 : تظهر لك الرسالة التاليةالاستعلامقم بتشغيل 

 
 ok ثم انقر ١ادخل رقم 

تصميم استعلام لعرض بيانات الموظفين الذين مرتباتهم أكبر من أو تساوى  :٧ تدريب

 .c٣ جنيه وحفظه باسم ٢٥٠

 اسيالأس ويكتب تحت حقل الراتب  ٢٥٠=<في هذا الاستعلام الشرط يكون 

 

بحيث يعرض جميع بيانات الموظفين الذين يعملون فى “ c٣”تعديل استعلام  :٨تدريب 

وحفظه باسم .  ساعة١٠ وعدد ساعات العمل أقل من bm١٠٢المشروع  الذى كوده 

C٤. 

 تحت حقل كود المشروع و  bm١٠٢في هذا الاستعلام الشرط  مركب بمعنى يتم وضع 

 س الصفى نفف   تحت حقل عدد الساعات١٥=>

 )and(ويعنى هذا وجوب تحقق الشرطين معاً 

 

الرسالة التى تظهر 
مع اخفاء آود القسم 

 من الظهور



 -١٨-

 فيبحيث يعرض جميع بيانات الموظفين الذين يعملون “ c٣”تعديل استعلام  :٩تدريب 

 .C٤وحفظه باسم .  ساعة١٠وعدد ساعات العمل أقل من أ bm١٠٢ كوده الذيالمشروع  

 عرض اي سجل  بمعنى تحقق احد الشرطين ل orيوجد شرط مركب  في هذا الاستعلام 

 الصف في  تحت حقل عدد الساعات ١٥=> تحت حقل كود المشروع و  bm١٠٢يتم وضع 

 الثانى من منطقة الشرط الصف

 

 : التجميعيةالاستعلامات

  لعرض اسم القسم وعدد العاملين بهs١تصميم استعلام باسم : ٩تدريب 

 قم بعمل استعلام لعرض اسم القسم واسم الموظف  •

    قم بالنقر على ايقونةتجميعي لامالاستعلجعل هذا  •

 المنطقة السفلى من نافذة في من القائمة المختصرة عند النقر على اى مكان أو •

 التصميم

 

 
 :تبدو نافذة التصميم كما بالشكل

 أيTotalsاختر 
 مجاميع 



 -١٩-

 
•  Group by  تحت اسم القسم تعنى تجميع حسب كل قسم أماCount  تحت اسم 

 . لكل قسمالموظف فتعنى عدد الموظفين

 

 . لعرض اسم المشروع وعدد الموظفين الذين يعملون بهS٢ استعلام باسم صمم: رينتم



 -٢٠-

 أسئلة
 :  اشرح بإيجاز كل نوع من أنواع الاستعلامات الآتية-١

 .Select Queryاستعلام التحديد  •

 .Update Queryاستعلام التحديث  •

 .Append Query إلحاقاستعلام  •

 

 .ستعلام الإجرائي بين استعلام التحديد والاق ما الفر-٢

 

 : أمام العبارة الخاطئة)  x(أمام العبارة الصحيحة وعلامة ) √( ضع علامة -٣

 

 (       ) الحقل المحسوب بالاستعلام يتم تخزينه داخل الجدول - أ

 (       ) يمكن تخزين البيانات داخل الاستعلامات - ب

        )(يمكن إدخال وتعديل البيانات بالجداول من خلال الاستعلامات - ت

 

 

  



 

 

 

 

 

 الثانيالفصل 

 النماذج
Forms 
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 الذي يستخدم في الأصل لإدخال البيانات أو يعد النموذج نوع من أنواع كائنات قواعد البيانات

 .عرضها في قاعدة بيانات

نموذج لفتح نماذج وتقارير أخرى في قاعدة البيانات أو كمربع حوار اليمكنك أيضاً استخدام 

 . كما يبين الشكل التاليفذ إجراء استناداً إلى الإدخالدخال المستخدم وينمخصص يقبل إ

 
 Forms Types  أنواع النماذج •

 : يمكن تحديد أنواع النماذج علي النحو التاليمما سبق

 .نماذج عرض وإدخال البيانات .١

 .نماذج القوائم الرئيسية .٢

 .نماذج مربعات الحوار .٣

 Forms Properties الخصائص المميزة للنماذج •

 الخاصة به من مصدر السجل  البياناتويعرضيسترد النموذج  .١

عنوان  وتُخزن المعلومات الأخرى عن النموذج، مثل،)جدول،استعلام(الأساسي

 .، ورقم الصفحة، في تصميم النموذجالنموذح

 .تم تخزين عناصر الرسم، مثل الخطوط والمستطيلات، في تصميم النموذجي .٢

 . الحساب من تعبير، مخزن في تصميم النموذجيأتي .٣

 –عناصر تحكم (يمكنك إنشاء ارتباط بين نموذج ومصدر سجلاته باستخدام  .٤

Control Tools ( وصلنصات ا مربعهي العناصر وأشهر هذه. 

 ،العنوان والتعبيرات،ويبين الشكل التالي البيانات كمصدر سجل للنموذج ، الرسوم 

 . لنموذجكعناصر مخزنة بتصميم ا

  اخريلفتح كائناتنموذج 
 )الخ... تقارير –نماذج (

مربع حوار نموذج  ال بياناتنموذج إدخ

حصول لل  (مخصص

 بيانات إستناداُ علي

 )لإدخال معين
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-٢٣- 

 
 ( Create a Form ) إنشاء نموذج •

 : الآتي هناك العديد من الطرق لإنشاء النماذج وسنتناول منها

 يسألك المعالج بعض الأسئلة  Form Wizard ):  معالجال ( باستخدام النماذج إنشاء  .١

 .يمكنك حينئذ تخصيص النموذج بالطريقة التي تريدهاكما وينشئ نموذجاً طبقاً لإجاباتك 

 : تدريب 

 موظفيستند لجدول لإنشاء نموذج استخدام المعالج  قم ب

 :الخطوات

 : التاليكما بالشكل )New -جديد (واضغط  )Forms -النماذج  (اختر تبويب -

 
 

 
 
 
 
 
 
 
-  
-  
-  

التعبير كعنصر مخزن 

كعنصر مخزنالرسم

كعنصر مخزن العنوان 

البيانات كمصدر سجل
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-٢٤- 

 :التالية ) New Form –نموذج جديد (لاحظ ظهور نافذة  -
 
 
 

 

 

 

 

 

 
 

 .  كمصدر سجل للنموذجموظفد جدول وحد ) Form Wizard – النماذجمعالج (باختيار قم  -

 .)OK -موافق (اضغط   -

 : التالية )Form Wizard –ذج امعالج النم(لاحظ ظهور نافذة   -

 
 لإختيار الحقول التي تريد إدراجها في مربع "<" لإدراج كل الحقول أو الزر "<<"اضغط الزر  -

 .التالي  ليظهر الشكل   )Next -التالي ( ، اضغط الحقول المختارة

مربع الحقولمربع الحقول المختارة
 احةالمت
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-٢٥- 

 
 : ليظهر الشكل التالي  )Next -التالي (اضغط  -

 
 .اختر شكل التصميم الذي تريده للنموذج واضغط التالي -

 : ليظهر الشكل التالي  )Next -التالي (اضغط  -
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-٢٦- 

 
 ).Finish  –إنهاء (قم بتحديد النمط الذي تريده للنموذج واضغط  -

 :ر النموذج كما باشكل التاليوظهلاحظ  -

 
 ملحوظة 

 .هذا النموذج الذي تم إنشاؤه بالمعالج يمكن إعادة التعديل في تصميمه إذا أردت ذلك

 )Design view - طريقة عرض التصميم( إنشاء النماذج بإستخدام  .٢

أشبه بالجلوس على منضدة العمل محاطاً بالأدوات  "تصميم"استخدم طريقة العرض  بإنشاء نموذج

 .ك لتنفيذ المهام الموكلة إليالمفيدة
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-٢٧- 

لإنشاء نموذج يستند  )Design view - تصميم العرض(طريقة استخدام :  تدريب

 .موظفلجدول 

 :الخطوات

 :كما سبق )New -جديد (واضغط  )Forms -النماذج (اختر تبويب  -

 Design –طريقة التصميم (اختر ) New Form –نموذج جديد ( من نافذة  -

View ( واضغطokلتصميم كما يلي ليظهر النموذج بطريقة عرض ا: 

 
 . التابعة لجدول موظف )Field List –قائمة الحقول ( لاحظ ظهور

 وحدد الحقل الأخير من القائمة Shiftقم بتحديد الحقل الأول واضغط مفتاح  -

 . لتحديد كل الحقوللتحديد كل الحقول

 : التاليكلكما بالش) Detail Section –مقطع التفصيل ( قم بإدراج الحقول إلي -
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-٢٨- 

 
 كما )Form View -عرض النموذج( اختر )View -عرض (ن قائمة م -

 :بالشكل التالي

 
 كما بالشكل )Form View – عرض النموذج(لنموذج في طريقة لاحظ ظهورا -

 :التالي
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-٢٩- 

 
 

 Form Sections مقاطع النموذج  •

 : هيعلي أربع مقاطع أساسيةمن النموذج يتكون 

 Form Header  مقطع رأس النموذج -

ل علي البيانات التي توضع في أول النموذج مثل عنوان الشركة، المؤسسة  ويشتم

 .أو أي بيان آخر يوضح طبيعة ما يعرض من بيانات

 Form Footer مقطع تذييل النموذج -

مثل إجمالي مرتبات الموظفين ويشتمل علي البيانات التي توضع في آخر النموذج 

 .الخ...، خاتمة النموذج 

 Page Header   مقطع رأس الصفحة -

ويشتمل علي البيانات التي تظهر في بداية كل صفحة مثل عناوين الحقول التي 

 .يعرضها النموذج، شعار الشركة أو المؤسسة التي يعرض النموذج بياناتها

 Page Footer مقطع تذييل الصفحة -

ويشتمل علي البيانات التي توضع في نهاية كل صفحة من صفحات النموذج مثل 

 الخ...ة،التاريخ رقم الصفح

 الذي تم إنشاؤه في التدريب موظفمقاطع نموذج  وإضافة بيانات لعرضقم ب:  تدريب

 : لعمل ذلك إتبع الخطوات التاليةالسابق

 :الخطوات

 Design –عرض التصميم ( اختر طريقة العرض)view-عرض (من قائمة  -

View. ( 
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-٣٠- 

( و ) Page Header/Footer -رأس وتذييل الصفحة( قم بتنشيط خانتي الاختيار -

 :كما بالشكل التالي)  Form Header/Footer -النموذج رأس وتذييل 

 
 : مقاطع النموذج في طريقة عرض التصميم كما بالشكل التاليلاحظ ظهور -



 (Forms)النماذج                                                                                                 الأولالفصل 
 

-٣١- 

 
 :كما الشكل التالي من مربع الأدوات )label -عنوان (اختر الأداة  -

 
 Form  رأس النموذج (مرة في مقطع)  Label -عنوان (قم بإدراج أداة  -

Header(وأخري في مقطع ) التذييل- Form Footer(. 

وزارة التربية "وفي الأداة الثانية " بيانات الموظفين"اكتب في الأداة الأولي  -

 " .والتعليم

 .قات اللازمةيقم بعمل التنس -

 : ليظهر الشكل التالي أعرض النموذج في طريقة عرض النموذج -
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-٣٢- 

 
 

 Views of a Form طرق عرض النموذج •

 وللتبديل بين هذه الطرق سبق انه يمكن استخدام أكثر من طريقة لعرض النموذج ممالاحظت 

 :تيلآيمكن اختيار طريقة العرض كا

 Form - تنسيق النموذج(من شريط أدوات) ١(

Design( الثلاثةاختر واحدة من طرق العرض . 

 

ختر واحدة  ا)View -عرض (من قائمة ) ٢(

 . الثلاثةمن طرق العرض

 
 Datasheet -لاحظ وجود طريقة عرض جديدة وهي عرض النموذج كورقة بيانات 

 
 .الشكل التالي يبين الطرق المختلفة لشكل النموذج حسب طريقة العرضو -
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-٣٣- 

 
عمدة والصفوف، لذا عرض السجلات في تنسيق الأ" ورقة بيانات" يمكنك من خلال طريقة العرض  

 .يمكنك رؤية العديد من السجلات في وقت واحد

 . واحد في وقت واحدالاطلاع على سجل" نموذج" يمكنك من خلال طريقة العرض  
 

 Record Navigation التنقل عبر السجلات •

يمكن التنقل ) Datasheet  صفحة بيانات(وForm) نموذج  (ض كل من طريقتي العرفي

 مشاهدة عدد السجلات الكلي –  الوصول إلي سجل معين–ضافة سجل إ –عبر السجلات 

 .بملف البيانات

 .النموذجالشكل التالي يوضح وظائف أزرار التنقل ب

 

 عرض النموذح(
Form view(

 عرض التصميم(
Design view( 

 ورقة بيانات(
Datasheet( 
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-٣٤- 

 السجل الأول .١

 السجل السابق .٢

 .السجل الحالي ، ويمكن كتابة رقم السجل وضغط مفتاح الإدخال للذهاب إلي سجل معين .٣

 السجل التالي .٤

 السجل الأخير .٥

 )جديد(سجل فارغ  .٦
 

 Add, Delete Records إضافة وحذف السجلات •

 "نموذج"يمكنك إضافة سجلات وحذفها في طريقة العرض 

 
 .يعرض لك هذا الزر سجلاً فارغاً لملئه .١

 .يقوم هذا الزر بحذف السجل الحالي .٢
 

 Sort,Filter,Find Data  وتصفيتها، والبحث عنهافرز البيانات •

 . في حقل واحديمكنك فرز السجلات في نموذج حسب البيانات

 
 :الخطوات

 .بترتيب تصاعدي أو تنازليفرز السجلات  .١

 .انقر فوق أحد أزرار عامل التصفية لتحديد السجلات التي يتم عرضها في النموذج .٢

 .البحث عن قيم واستبدالها في سجلات .٣

 : تدريب 

 : عمل الآتيبمساعدة معلمك حاول

 .التنقل عبر سجلات ملف الموظف -

 .إضافة وحذف بيانات موظف -

 .والبحث عن اسم معين فرز بيانات عمود الإسم تصاعدياً -
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-٣٥- 

 
 

 in Forms Calculated Values  القيم المحسوبة في النماذج •

 كثير من الأحيان نحتاج لإجراء بعض العمليات الحسابية بالنموذج أو التقرير هذه في

الحسابات غالباً تعتمد علي البيانات المخزنة في جدول البيانات، فمثلاً إذا كانت البيانات 

 حساب صافي الراتب بعدتوي علي مفردات المرتب للموظف فلا داعي بحقول الجدول  تح

 .تخزينه في جدول البيانات

 . فقط  عند تحميل نموذج الموظف بذاكرة الحاسبالمرتبومن المفيد هنا حساب صافي 

 - مربع الأدوات (من )Textbox - مربع النص (داةأندرج المرتب ولحساب صافي 

Toolbox( المرتب الحسابي الذي يقوم بحساب صافي  التعبيربها  وندرج. 

  تدريب

 لتعبر عن الحافز الشهري في نموذج موظفالمرتب من % ٢٥ بحساب نسبة قم 

 الخطوات

 "Design View   -عرض التصميم" في طريقة "ظفمو"افتح نموذج  -

 - التفصيل (وقم بإدراجها في مقطع) Textbox -مربع النص (اختر  أداة  -

Details(كل التاليكما بالش: 
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-٣٦- 

 
 لحقول جدول موظف كما بيين )Unbound -غير منضم(لاحظ ظهور عنصر جديد 

 الشكل السابق

 في شريط أدوات تصميم قم بتحديد العنصر الجديد واضغط رمز خصائص  -

 :النموذج ليظهر الشكل التالي
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-٣٧- 

 
 Control( وأمام خاصية مصدر عنصر التحكم Data)بيانات (اختر تبويب  -

Source (لإظهار نافذة  منشئي التعبير" ... "اضغط الزر. 

 ، أكتب التعبير)Expression Builder – منشئي التعبير(بمساعدة نافذة  -

 : كما بالشكل الأتي٠,٢٥ ] *المرتب[

 
 لتظهر نافذة الخصائص هذه المرة ولكنها تحتوي علي التعبير "OK"اضغط  -

 :المطلوب كما بالشكل التالي
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-٣٨- 

 
الحافز "عنوان العنصر الجديد ليكون  ثم  قم بتغييرصائصاغلق نافذة الخ -

 ".الشهري

كما بالشكل ر النموذج هليظ )Form View – عرض النموذج(اختر طريقة  -

 :التالي

 
 .كبيان محسوب  الحافز الشهريمة وقيكبيان مخزن المرتبقارن بين قيمة : سؤال 
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-٣٩- 

 
 
 

 Sub Forms الفرعيةالنماذج  •

 يسمى النموذج الأساسي ، ويسمى ،تم إدخاله في نموذج آخريو نموذج النموذج الفرعي ه

ويشار غالباً إلى تركيبة . بالنموذج الفرعيالأساسي النموذج الموجود داخل النموذج 

 .تابع/تفاصيل أو نموذج أصل/ بنموذج هيكلي أو نموذج رئيسيةالنماذج الفرعي/النموذج

  في إظهار بيانات من جداول  ذات علاقة رأستظهر فاعلية النماذج الفرعية عندما ترغب

 على سبيل المثال، يمكنك إنشاء نموذج بداخله نموذج فرعي لإظهار البيانات من طرافأب

 . الموظف والقسم  جدولي 

حينما نقوم بعرض اسم قسم معين تظهر بيانات الموظفين العاملين في هذا القسم فقط وعند 

 .موظفين العاملين في القسم الثاني فقطخر تظهر بيانات الأعرض اسم لقسم 

 .طراف من ناحية جدول قسمأوذلك عندما تكون العلاقة رأس ب

 يوضح النموذج  ،من علاقة الارتباط" الرأس" من ناحية  البيانات يوضح النموذج الرئيسي 

 .من علاقة الارتباط" الأطراف" من ناحية الفرعي البيانات

يرتبط النموذج الرئيسي بالنموذج الفرعي حتى يمكن للنموذج الفرعي أن يعرض فقط السجلات 

 . ي النموذج الرئيسيالتي ترتبط بالسجل الحالي ف

 مستويات التداخل

يمكن أن يتضمن النموذج الرئيسي أي عدد من النماذج الفرعية إذا قمت بوضع كل نموذج 

ويمكنك كذلك تضمين سبع مستويات متداخلة بحد أقصى من . فرعي في النموذج الرئيسي

ي، ثم وضع وهذا يعني أنه يمكنك وضع نموذج فرعي داخل نموذج رئيس. النماذج الفرعية

على سبيل المثال، يمكنك جعل النموذج . نموذج فرعي آخر داخل هذا النموذج الفرعي وهكذا

الرئيسي يعرض العملاء، بينما يعرض النموذج الفرعي الطلبات، في حين يعرض نموذج 

 . فرعي آخر تفاصيل الطلبيات

 تدريب

 "القسم" من جدول "م القسماس"النماذج الفرعية لعرض / إستخدام النموذج الرئيسي سنحاول 

 ."موظف"وعرض الموظفين التابعين لهذا القسم من جدول 

 :الخطوات



 (Forms)النماذج                                                                                                 الأولالفصل 
 

-٤٠- 

 ."القسم"ذج جديد مصدر سجلاته جدول واختر إنشاء نم -

 .قم بإدراج حقول الجدول في مقطع التفصيل -

 :اختر اداة النموذج الفرعي من مربع الأدوات كما بالشكل التالي -

 
ي مقطع التفصيل تحت حقول جدول القسم ليظهر الشكل قم بإدراج هذه الأداة ف -

 :التالي

 
 :ر الشكل التاليوظهلا  جدول أو استعلام موجود واضغط التالياختر -
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-٤١- 

 
 . في نافذة الحقول المتاحةه لتظهر حقول"موظف"قم بتحديد جدول  -

 .الحقول المختارةمربع  لإدراج كل حقول جدول الموظف في  "<<"اضغط الزر  -

 :الشكل التاليكما بلي واختر عرض موظف لكل قسم حسب رقم القسم اضغط التا -

 
 .المعالج ونعود إلي تصميم النموذجينتهي عمل ) Finish - إنهاء (طغاض -

 ليظهر شكل )Form View – عرض النموذج(أعرض النموذج في طريقة  -

 : يوضح الشكل التاليكماالنموذج الفرعي داخل النموذج الأساسي 
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-٤٢- 

 
 .ثنان من أزرار التنقل إحداهما للنموذج الرئيسي والأخر للنموذج الفرعيلاحظ وجود إ

عند تغيير اسم القسم بواسطة أزرلر تنقل النموذج الرئيسي  يعرض النموذج الفرعي الموظفين 

 . فقطالتابعين لهذا القسم
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 أسئلة
هذه  وفيما يستخدم كل نوع من MsAccess التي يقدمها برنامج أنواع النماذجما هي  .١

 الأنواع؟

 ماهو الفرق بين البيانات التي يستردها النموذج والعناصر المخزنة بتصميم النموذج؟ .٢

  وما هو الفرق بين كل منها؟إنشاء نموذجما هي طرق  .٣

 ؟مقاطع النموذج أذكر أهمية العمل مع  .٤

  له أهميته في مرحلة التصميم بين ذلك؟التبديل بين طرق عرض النموذج .٥

  يؤثر علي بيانات الجداول؟جلاتالتنقل عبر السهل  .٦

  من أنواع تحديث بيانات الجداول لماذا؟إضافة وحذف السجلات .٧

 ؟قيم المحسوبة في النماذج ما هي أهمية العمل مع ال .٨

 النماذج الفرعية؟/بين مفهوم العمل مع النماذج .٩

 

 تمرينات
 )١(تمرين 

قة عرض مشروعات بإستخدام طري_ نموذج مصدر سجلاته جدول موظفقم بإنشاء

 ). صفحة بيانات–نموذج (التصميم وقم بعرض  هذا النموذج في طريقتي العرص

 

 )٢(تمرين 

قم بإدراج تعبير حسابي لمعرفة أجر الموظف في كل مشروع يعمل به، عدل في بناء جدول 

 .مشروع إذا كانت هناك حاجة للتعديل _موظف

 

 )٣(تمرين 

 .عات التي يعمل بها كل موظفقم بعمل نموذج لعرض أسماء الموظفين والمشرو
 

 



 

 

 

 

 

 لثالثاالفصل 

 التقارير
Reports 
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 بياناتك في تنسيق مطبوع ونظراً لتحكمك في حجم ومظهر كل لإسترجاع التقرير طريقة فعالة يعتبر 

   .هاشيء في التقرير يمكنك عرض المعلومات بالطريقة التي تريد

ستخدم معالج ن  حيث ام المعالجاتباستخد  بشكل سريعيمكنك إنشاء أنواع مختلفة من التقارير 

 Report Wizard  معالج التقارير،بطاقات عنونة  لإنشاء Label Wizard بطاقات العنونة

  or Tabular Wizard Columnar  أو العموديجدوليالتقرير معالج ال  ،تقرير قياسيلإنشاء 

قرير استناداً إلى الإجابات معالج بطرح الأسئلة وينشئ الت يقوم ال  أو عموديجدوليتقرير لإنشاء 

 يمكنك  ،تصميم العرض طريقة ثم يمكنك تخصيص التقرير بالطريقة التي تريدها في ،الخاصة بك

 .ايضاً إنشاء التقارير بإستخدام طريقة عرض التصميم

 

 
 التقارير  أنوع  •

 :علي النحو التاليالتقارير مما سبق يمكن تحديد أنواع 

 تقارير بطاقات عنونة .١

 رير قياسيةتقا .٢

  جدولية–تقارير عمودية  .٣

 تقريرعمودي(
Columnar report( )بطاقات عنونة 

Label report( 

 قياسيتقرير (
Standard Report( 
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 Report Propertiesللتقارير الخصائص المميزة  •

 إلى جدول واحد أو أكثر في قاعدة البيانات يشير مصدر سجلات تنضم معظم التقارير .١

 .التقرير إلى الحقول الموجودة في الجداول الأساسية والاستعلامات

ائه على كافة الحقول من كل جدول أو استعلام من الجداول لا يحتاج التقرير إلى احتو .٢

 .ستند إليهايأو الاستعلامات التي 

 . الخاصة به من مصدر السجلات الأساسييحصل التقرير المنضم على البيانات .٣

ورقم الصفحة، ، التاريخ ،   عنوان التقرير مثلالتقريرتُخزن المعلومات الأخرى عن  .٤

 . بالمثل كما سبق دراسته بالنماذج التقرير تصميمفي

 
 :من الشكل السابق نستنتج الآتي

 .يتم تخزين عنوان التقرير ورؤوس الأعمدة في تصميم التقرير .١

 .يأتي التاريخ من تعبير مخزن في تصميم التقرير .٢

 . أو الاستعلام من حقول في الجدولتأتي البيانات .٣

 . مخزنة في تصميم التقرير الإجماليات من تعبيراتتأتي .٤
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 -٤٧-

 :لاحظ انه

 بين التقرير ومصدر السجلات الخاص به باستخدام الكائنات الرسومية  بإنشاء ارتباطيمكن

 يمكن أن تكون عبارة عن مربعات نص تعرض )Control Tools  تحكمعناصر(التي تسمى 

 خطوط مزخرفة تنظم رسومياً البيانات وتجعل ، تسميات تعرض عناوين ،أسماء أو أرقام 

 .التقرير أكثر جاذبية

 Create Report إنشاء تقرير •

 :وسنتناول منهاالتقارير هناك العديد من الطرق لإنشاء 

 طبقاً لإجاباتك تقريراًسئلة وينشئ  يسألك المعالج بعض الأ،معالجالباستخدام  التقارير إنشاء .١

 .بالطريقة التي تريدهاالتقارير يمكنك حينئذ تخصيص 

  يستند لجدول الموظفينتقرير استخدام المعالج  لإنشاء تدريب 

 :الخطوات

 :كما بالشكل التالي )New -جديد (اضغط  و)Reports  -التقارير (اختر تبويب  -

 
 :التالية) New Report –تقرير جديد (تظهر نافذة  -
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 -٤٨-

     
 كمصدر سجل للتقرير و اضغط "موظف " ، وحدد جدولRepot Wizardاختر  -

OK 
 :الشكل التالير وظهلاحظ  -

 
 لإختيار الحقول التي تريد "<" لإدراج كل الحقول أو الزر "<<"اضغط الزر  -

 ليظهر الشكل   )Next -التالي (إدراجها في مربع الحقول المختارة ، اضغط 

 :ليالتا

 الحقول المختارة

الحقول المتاحة
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 -٤٩-

 
 :ر الشكل التاليوظه لاحظ )Next -التالي (اضغط  -

 
 :ر الشكل التالي وظهلاحظ ) Next -التالي (اضغط  -
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 -٥٠-

 
 و اضغط   الحقول حسب حقل معين)Ascending يبت تر(حدد إذا ما كنت تريد -

 :أنهاء ليظهر التقارير بالشكل التالي

 
 

 "طريقة عرض التصميم"إنشاء التقارير بإستخدام  .٢

 .موظفلإنشاء تقرير يستند لجول " تصميم"طريقة العرض استخدام  تدريب
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 -٥١-

 :الخطوات

 :كما سبق )New -جديد (واضغط  )Reports–التقارير (اختر تبويب  -

 Design –طريقة التصميم (اختر ) New Report –تقرير جديد ( من نافذة  -

View ( واضغطOk بطريقة عرض التصميم كما يليالتقرير ليظهر : 

 
 . التابعة لجدول موظف )Field List –قائمة الحقول ( هورلاحظ ظ

 وذلك  وحدد الحقل الأخير من القائمةShiftقم بتحديد الحقل الأول واضغط مفتاح  -

 .لتحديد كل الحقول

 : التاليلكما بالشك) Detail Section –مقطع التفصيل ( قم بإدراج الحقول إلي -
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 -٥٢-

 
 

  )Print Preview –  الطباعةمعاينة  ( اختر )View -عرض (من قائمة  -

 :كما بالشكل التاليالتقرير  عرضل

 
 :كما بالشكل التالي) Print Preview –المعاينة(في طريقة التقارير يظهر  -
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 -٥٣-

 
قم بعمل التحسينات علي أماكن مربعات النصوص وعناوينها في طريقة عرض  -

 : كالآتي)Print Preview المعاينة(في طريقة  التصميم ليظهر الشكل النهائي
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 -٥٤-

 Views of a Reportطرق عرض التقرير  •

 تين قيالطرهاتين وللتبديل بين التقرير رض طريقتان لعنه يمكن استخدام ألاحظت كما سبق 

 :يمكن اختيار طريقة العرض كالأتي

 Report التقاريرتنسيق (من شريط أدوات ) ١(

Design(  طرق العرضإحدياختر . 
  

 إحدياختر ) View -عرض (من قائمة ) ٢(

 .طرق العرض

 

 
 .حسب طريقة العرضالتقرير الشكل التالي يبين الطرق المختلفة لشكل  -

 

 
 

 عاينة التقريرم(
Print preview()عرض التصميم 

Design view( 
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 -٥٥-

 Report Sectionsالتقارير مقاطع  •

ذج وجود المقاطع و التقرير تشابه العمل مع مقاطع النماذج ولكن يميز التقريرعن النممقاطع

 . بهمخصصةال

بإستخدام المقاطع المخصصة في التقرير يمكن ترتيب البيانات كفئات فمثلاً يمكن عرض أسماء 

 العمل بالمشروعيمكن حساب إجمالي عدد ساعات المشروعات والموظفين التي يعملون بها ، 

 . وإجمالي عدد ساعات العمل بكل المشاريعلكل موظف

 : المقاطع الآتيةوي عليت مما سبق أن التقرير يحنستنتج

 .Page Header and Footerمقطع رأس وتذييل الصفحة  .١

 .Report Header and Footer  مقطع رأس وتذييل التقرير .٢

 .Custom Section المقطع المخصص .٣

  تدريب

 . رأس وتذييل الصفحة و رأس وتذييل التقريرلعرض مقطع 

 :الخطوات

 نشط خانيتي الإختيار رأس وتذييل الصفحة و رأس وتذييل) View -عرض (من قائمة 

 :التقرير كما بالشك التالي

 
 .يظهر الشكل الآتي لتصميم التقرير -
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 -٥٦-

 
 . المخصص للتقريرطعق الم لعرضتدريب

 :الخطوات

 الفرز من شريط أدوات تصميم التقرير انقر رمز في طريقة عرض التصميم  -

 :اليوالمجموعات يظهر بالشكل الت

 
 نوع الفرزختر ، ا  البيانات تبعاً لهفرزل) Field/Expression -تعبير/حقل(اختر  -

 : يظهر الشكل التالي)Ascending/Descending –تنازلي / تصاعدي(

 report Headerرأس التقرير 

 Page Headerرأس الصفحة 

 Page Footerتذييل الصفحة 

Report Footerتذييل التقرير 

  Detailsالتفصيل
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 -٥٧-

 
كما راس وتذييل المجموعة المخصصة ليظهر التقرير كل من اختر نعم أمام  -

 :بالشكل التالي

 
 .المخصصة يتم ترتيب البيانات علي حقل إسم الموظف تصاعدياً انه في هذه المجموعة :لاحظ

  تدريب

 . لعرض اسم الموظف والمشروعات التي يعمل بهاإستخدام المقطع المخصص للتقرير

 :الخطوات

 : كما بالشكل التالي" مشروع_موظف "،" موظف"قم بإنشاء إستعلام يجمع جدولي  -

المقطع المخصص
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 -٥٨-

 
 ".مشروع/موظف"إحفظ الإستعلام بإسم  -

 :كما بالشكل التالي" مشروع/موظف"نشاء تقرير مصدر سجلاته إستعلام قم بإ -

 
 .التقرير  Detailsتفصيل القم بإدراج حقول الإستعلام لمقطع  -

قم بإنشاء مقطع مخصص لإسم الموظف مرتب تصاعدياً ويحتوي علي رأس  -

 .وتذييل للمجموعة 

 : التاليكما بالشل) إسم الموظف_ header(قم بسحب إسم الموظف لمقطع  -
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 -٥٩-

 
 : يظهر الشكل التالي)Print Preview المعاينة(قم بعرض التقرير في طريقة -

 
 :في الشكل السابق نلاحظ الآتي

 .تم ترتيب البيانات بناءاً علي حقل إسم الموظف تصاعدياً .١

 .تم عرض الموظف والمشروعات التي يعمل بها في كل مجموعة .٢
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 -٦٠-

  التقرير القيم في تجميع  •

 ويتم ذلك بإدراج مربعات نصوص  ،عبر عن إجمالياتفي التقرير لتُالبيانات  مقييمكن تجميع 

وإدراج الصيغ المناسبة ) الإستعلام/الجدول( لحقول مصدر سجل التقرير)Unbound غير منضمة(

 .بها مع إخذ الآتي في الإعتبار

  بصيغة معينة يتم المخصصةعند وضع مربع النص في نهاية مقطع المجموعة -

 . لهذه المجموعةتجميعال

 لكلتجميع ال عند وضع مربع النص في مقطع تذييل التقرير بنفس الصيغة يتم  -

 .المجموعات

 :مما سبق نلاحظ

 .ذات الصيغة داخل مقاطع التقرير) Textboxمربع النص  ( أهمية مكان

 

  تدريب

جميع عدد ساعات تسنحاول في هذا التدريب تجميع عدد ساعات العمل لكل موظف و

 .ل المشاريعكل في العم

 :الخطوات

مرة في نهاية  السابق ونحاول وضع مربع نص  بالتدريبنعود لتصميم التقرير -

 :آخري في مقطع تذييل التقرير كما بالشكل التاليمقطع إسم الموظف و
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 -٦١-

 
 ".إجمالي"عدل عنوان مربع النص في المقطعين اكتب  -

 :شكل التالي يظهر الواضغط رمز الخصائص حدد مربع النص الأول  -

 
) Control Source –مصدر عنصر التحكم ( وامام خاصية Dataمن تبويب  -

 .)Expression Builder منشئي التعبير( للحصول علي "..."اضغط الزر 

  نحاول كتابه التعبير كما) Expression Builder منشئي التعبير(بمساعدة  -

 :التالي بالشكل
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 -٦٢-

 
 OKاضغط  -

 . أكتب نفس الصيغةني و حدد المربع الثابالمثل -

 OKاضغط  -

 : يظهر الشكل التالي)Print Preview المعاينة (أعرض التقرير في -

 
 Insert Common Expressionsإدراج التعبيرات الشائعة  •

يمكن إدراج العديد من التعبيرات الشائعة الإستخدام في مقاطع التقرير و من أشهر هذه 

 .د الصفحات والتاريخالتعبيرات رقم الصفحة الكلي من عد

ساعات العمل 
 لكل موظف

ساعات العمل 
 بكل المشاريع



 (Reports)التقارير                                                                                               ثانيالالفصل 
 

 -٦٣-

  تدريب

 .في مقاطع التقرير   لإدراج التاريخ والوقت 

 :الخطوات

 .)Design View عرض تصميم(أعرض التقرير السابق في طريقة  -

 Page Header and رأس وتذييل الصفحة(من قائمة عرض قم بعرض  -

Footer(و ) رأس وتذييل التقرير Report Header and Footer(. 

 اختر  )Insert -إدراج (مة من قائ) ١(

Date and Timeكما بالشكل التالي : 

 Okاختر التنسيق المناسب واضغط ) ٢(

  )Insert -إدراج (بالمثل ، من قائمة ) ٣(

 :كما بالشكل التالي Page Numbersاختر 

 Okاختر التنسيق المناسب واضغط ) ٤(

 

 
 :يظهر التقرير بالشكل التالي -



 (Reports)التقارير                                                                                               ثانيالالفصل 
 

 -٦٤-

 
 

    تدريب 

 .حاول بمساعدة معلمك إدراج الوقت والتاريخ بإستخدام العناصر غير المنضمة
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 -٦٥-

 أسئلة

 وفيما يستخدم كل نوع من هذه MsAccessما هي أنواع التقارير التي يقدمها برنامج  .١

 ؟ الأنواع

 ستردها التقارير والعناصر المخزنة بتصميم التقارير ؟تماهو الفرق بين البيانات التي  .٢

 ؟ إنشاء التقارير وما هو الفرق بين كل منهاما هي طرق  .٣

 التقارير ؟مقاطع أذكر أهمية العمل مع  .٤

 ؟ التقارير له أهميته في مرحلة التصميم بين ذلكالتبديل بين طرق عرض  .٥

 هل يمكن  التنقل عبر السجلات عند معاينة التقارير؟ .٦

 التقارير ؟ في  والمجمعةقيم المحسوبةما هي أهمية العمل مع ال .٧

 هي التعبيرات الشائعة وكيف يمكن إدراجها في التقارير ؟ما  .٨

 
 تمرينات

 )١(تمرين 

 عرض التصميم(مشروعات بإستخدام طريقة _ تقريراً  مصدر سجلاته جدول موظفءأنشي

Design View(وقم بعرض  هذا التقارير في طريقة العرض )معاينة Print Preview.( 

 

 )٢(تمرين 

  عدل في بناء وفة أجر الموظف في كل مشروع يعمل بهقم بإدراج تعبير حسابي لمعر

 جرأالتكلفة الكلية للمشروعات من حيث  لحساب  إذا كانت هناك حاجة للتعديل"موظف"جدول 

 .الموظف

 

 )٣(تمرين 

 المنضمة غير( قم بإدراج تعبيرات شائعة في التقرير السابق مستخدما أسلوب العناصر

Unbound(. 
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