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  Microsoft Access �م All Programs ا��ر Start �ن ����� �
  
  
  
  
  
  
  

�دة ا��
���ت�م ����  .٢�� Company  ��  Documents Myا��و ودة 
  Open ا��ر File �ن ����� �

�  ���  �ن 'ر
ط ا%دوات أو ����!ر �$# أ
!و�� 
  .ص ���� �$ف
ظ,ر �ك ا�*�دوق ا��واري ا��� �

  

   " روا�ب"و�م ���ز
�4 ��3م �2رض ر�م ا��وظف وا4�3 ورا��4 ا�����2  ��3��دام*�م ا3�12م  .٣
Queries �ن ���ذة ���دة ا��
���ت ا��ر  �   .أي ا3���12ت 

  

��ظ,9ر   New:�� ھ9و �و;�9 ���'9:ل ا���93ق أو ا�!9ر زر  Query by Using Wizard Create ا��ر �
�
  :ا����ذة ا����

ا��99ر <�'�99ء ا993�12م 
 ��3��دام ا�����2

 א�ول�������א
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 .أي ����2 ا?3���12ت ا��3
ط�  �Simple Query Wizard�ر ��,� ا �
�
ظ,ر �ك ا�*�دوق ا��واري ا����:  

  

  ا��ر ا��!ول ا��ط$و�� :�� ھو �و;� �

  

  .أي ا����� Nextا��ر  �

ا��ر ا� دول  -١
 ا��ط$وب

ا��ر  -٢
ا��!ل 

 ا��ط$وب

ا�!ر ��!ل ا��!ل  -٣
� ا?3�12م� 
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  .أي ا����� Nextا��ر  �
  

  


ظ,ر �ك ا?3�12م :�� ���':ل ا����� Finishا�!ر  �:  

  

  

  

 ا:�ب ا3م ا?3�12م

ا���د
ل �
ن ��ط 
�رض ا��
���ت 

 أو ا��*�
م
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�دة ا��
���ت�م ����  .٢�� Company  ��  Documents Myا��و ودة 
  Open ا��ر File �ن ����� �

�  ���  �ن 'ر
ط ا%دوات أو ����!ر �$# أ
!و�� 

ظ,ر �ك ا�*�دوق ا��واري ا���ص ���� �$ف �.  

  

٣. 
ا93�3%� ا�را�9ب  –ا93م ا��وظ9ف  -ا93م ا�!93م –��
ث 
2رض :9ود ا�!93م  �دون ا�����2ا3�12م م �م ��*�
  e1و��ز
�4 ��3م 

 ::�� ���':ل ا����� New �ن ���ذة ���دة ا��
���ت �م ا��ر  Queries ا��ر �

 
    �
ظ,ر ا�*�دوق ا��واري ا����:  

 א�����א������

  <�'�ء ا3�12م  د
د �دون ����2
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 :�� ���':ل�ظ,ر ���ذة �*�
م ا3�12م : ok �م  Design Viewا��ر �

  
  :�ظ,ر �ك ���ذة �*�
م ا?3�12م :�� ���':ل closeا��ر  دول �3م و دول �وظف �م ا�!ر  �

  
�م ��!ل ا��!ول ا��ط$و�� �3�ب ا��!ل ا��ط$وب �ن ا� دول إ�# ا��2ود ��3Dل أو ����!ر ا��9زدوج �$9# ا��!9ل  �

  ا��ط$وب 
� #$
  :�م ��!ل ا��!ول ا��ط$و�� ���دو ���ذة ا��*�
م :�� 

  

  �ن 'ر
ط ا%دوات  Save أو ����!ر �$# أ
!و��  Save ا��ر �Fileم ���ز
ن ا?3�12م �ن �����  �

 *ف ا��!ول

 �ر�
ب ا��!ل *ف

 *ف ا�'روط �$# ا��!ل
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�دة ا��
���ت �م ���� .٢�� Company  ��  Documents Myا��و ودة 
  Open ا��ر File �ن ����� �

�  ���  �ن 'ر
ط ا%دوات أو ����!ر �$# أ
!و�� 

ظ,ر �ك ا�*�دوق ا��واري ا���ص ���� �$ف �.  

  

    ٢:وده  ا�ذي�$!3م . ا3�3%�ا�را�ب  –��
ث 
2رض ا3م ا��وظف “ c1”*�م ا3�12م  .٣
�دة ا��
���ت �م ا��ر �ن ���ذة  Queries ا��ر ��� New � ::�� ���':ل ا����

 
    �
ظ,ر ا�*�دوق ا��واري ا����:  

 א������א������
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 :�ظ,ر ���ذة �*�
م ا3�12م :�� ���':ل ok �م  Design Viewا��ر �

  
 .�ظ,ر �ك ���ذة �*�
م ا?3�12م  closeا��ر  دول �وظف �م ا�!ر  �
ل إ�# ا��2ود ��3Dل أو ����!ر ا��9زدوج �$9# ا��!9ل �م ��!ل ا��!ول ا��ط$و�� �3�ب ا��!ل ا��ط$وب �ن ا� دو �

 ا��ط$وب
� ��� 'رط ��ت �!ل :ود ا�!3م :�� ���':ل ا�����;I� م� :  

  

  �ن 'ر
ط ا%دوات  Save أو ����!ر �$# أ
!و��  Save ا��ر �Fileم ���ز
ن ا?3�12م �ن �����  �
  

  


